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І Н Ф О Р М А Ц І Я

про роботу з документами в управліннях,відділах та секторах міської ради за  10 місяців 2017 року

Загальний документообіг у міській раді за 10 місяців  2017 року склав 9687 документів:
вихідні -
4521

вхідні -
3369

розпорядження міського голови -
325

службові записки - 1332

інформаційні запити -
140

Із органів влади вищого рівня надійшло 679 документів.
Посадовцями міської ради підготовлено та направлено 4521 листів та інформацій до Адміністрації Президента України,  Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, обласної державної адміністрації, обласної ради, підприємств, установ та організацій, у тому числі відповіді на запити депутатів обласної ради, Верховної Ради та інформаційні запити.
Станом на 10.11.2017 на виконанні в управліннях, відділах та секторах міської ради знаходиться 465 документів з тривалим терміном інформування, 
На виконання завдань, визначених Законами України, актами і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації та його заступників, посадовцями управлінь, відділів та секторів міської ради протягом січня-жовтня 2017 року підготовлено 28 проектів розпорядчих документів та власних рішень: 3 проекти  рішення міської ради,  11 проектів рішень виконавчого комітету міської ради, 14 проектів розпоряджень міського голови. 
У січні- жовтні  2017 року міським головою видано 325 розпоряджень; протягом звітного періоду на  контролі  перебувало 59 розпоряджень, станом на 10.11.2017 залишено - 10. 
Запротокольовано 36 нарад міського голови та 22 засідань виконавчого комітету міської ради , під час яких надавались доручення міського голови; на контролі залишено 18 доручень. 
Відповідно до частини 4 статті 101 Закону України «Про доступ до публічної інформації» перелік наборів даних, що підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних, вимоги до формату і структури таких наборів даних, періодичність їх оновлення визначаються Кабінетом Міністрів України. На даний час чинним є перелік,  затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 21.10.2015 №835 «Про затвердження Положення про набори даних, які підлягають оприлюдненню у форматі відкритих даних». Накопиченню та зберіганню у міській раді підлягає інформація, затверджена наказами Міністерства юстиції України: від 12.04.2012 №578/5 «Перелік типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, від 18.06.2015 №1000/5 «Правила організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях».
У звітному періоді у загальному відділі зареєстровано 140 інформаційних запитів (у 2012
 - 25, 2013-25, 2014 -
21, 2015 -
45, 2016 – 72); через сайт «Доступ до правди» отримано 66 запитів.
Начальник загального відділу
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1. Деякі запити мають юридичні коментарі










